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Curso:  
Aprendiz de Assistente Administrativo – CBO 4110-10

Unidade:
Santana de Parnaíba / SP 
	Número do Curso:   3496 

	

	Formação Teórica Básica

	Habilidades Básicas e de Gestão

	Componentes Curriculares
	Carga Horária

	Comunicação, Expressão e Oralidade
	48

	Matemática e Estatística
	48

	Inglês Comercial
	48

	Informática
	42

	Educação para a Cidadania
	12

	Ética
	8

	Diversidade Cultural Brasileira
	8

	Educação Ambiental
	16

	Educação para o Consumo
	16

	Educação Fiscal
	16

	Políticas Públicas para a Juventude e Lei da Aprendizagem
	16

	Saúde e Qualidade de Vida
	16

	Projeto de Vida
	12

	Marketing Pessoal
	8

	Saúde e Segurança no Trabalho
	16

	Relações Humanas e Habilidades Sociais
	22

	Motivação e Liderança
	8

	Empregabilidade e Orientação Profissional
	16

	Protagonismo Juvenil
	12

	Empreendedorismo
	16

	Atividades Culturais, de Lazer e Desportivas
	24

	Sub-total 1
	428

	Formação Teórica Específica

	Habilidades Específicas

	Componentes Curriculares
	Carga Horária

	Introdução à Gestão Empresarial
	20

	Gestão de Processos Produtivos de Bens e Serviços
	26

	Gestão da Qualidade
	26

	Gestão Financeira
	48

	Gestão de Recursos e Materiais
	42

	Gestão de Recursos Humanos
	48

	Gestão de Vendas, Marketing e Atendimento ao Cliente
	42

	Contabilidade Básica
	48

	Sub-total 2
	300

	Formação Teórica Básica e Específica

	Total de Atividades Teóricas 
	728
	25,37%

	Formação Prática

	Total de Atividades Práticas
	2.142
	74,63%

	Formação Teórica e Prática

	Total Geral
	2.870
	100%











1/1

[image: image1.png][image: image2.png][image: image3.png]